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Tit/Cla: 3.12

DECRETO N. 14 del 19/05/2021

OGGETTO: AGGIORNAMENTO ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI 
COMUNALI A SEGUITO DELLA REVISIONE DELLA MACROSTRUTTURA DELL’ENTE E 
DELLA RIDUZIONE DELLE RESTRIZIONI IMPOSTE DALL’EMERGENZA CORONAVIRUS

IL SINDACO

Visto il DECRETO-LEGGE 18 maggio 2021, n. 65 “Misure urgenti relative all'emergenza 
epidemiologica da COVID-19.” con il quale il Governo ha avviato il processo di successiva 
riduzione dei limiti imposti dalle norma di prevenzione dal contagio da Coronavirsus.

Premesso che l’art. 50, comma 7, del D.Lgs. n. 267 del 18.8.2000 e ss. mm. attribuisce al Sindaco 
il compito di coordinare gli orari degli esercizi commerciali, dei servizi pubblici, nonché di apertura 
al pubblico degli uffici pubblici localizzati nel territorio al fine di armonizzare l’espletamento dei 
servizi con le esigenze complessive e generali degli utenti;

Richiamato l’art. 2, comma 1, del D.Lgs. n. 165 del 30.3.2001 e ss. mm. che indica, alla lettera e), 
tra i criteri generali di organizzazione di ciascun Ente, l’armonizzazione degli orari di servizio di 
apertura degli Uffici con le esigenze dell’utenza e con gli orari delle amministrazioni pubbliche nei 
paesi dell’Unione Europea;

Visto il proprio decreto n. 3 del 29.03.2018, con il quale sono stati determinati i nuovi orari di 
apertura al pubblico degli uffici comunali, successivamente modificato con decreti n. 6 del 
30.01.2020, n. 18 del 27.08.2020 e n. 1 del 18.01.2021;

Vista la deliberazione della Giunta comunale n. 34 in data 11.03.2021, ad oggetto: “Modifiche 
all'assetto organizzativo dell’Ente approvato con deliberazione G.C. 152 del 15/10/2020: 
provvedimenti relativi”, a seguito della quale la macro-struttura dell’Ente risulta così composta:

- Servizio Finanziario, Personale, Pianificazione Strategica e Promozione Economica;
- Servizio Lavori Pubblici – Patrimonio e Protezione Civile;
- Servizio SUE/SUAP;
- Servizio Affari Generali, Sicurezza e Servizi alla Persona;

Ritenuto necessario aggiornare gli orari di apertura al pubblico degli uffici comunali a seguito dei 
mutamenti organizzativi sopra indicati;

Visto il D.Lgs. 18.08.2000, n. 267 e ss.mm.ii.;

DISPONE
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- di aggiornare come segue l’articolazione dell’orario di apertura al pubblico degli uffici comunali 
con decorrenza dal 24 MAGGIO 2021

UFFICIO RESPONSABILE DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI, SICUREZZA E SERVIZI 
ALLA PERSONA
Martedì dalle ore 10:00 alle ore 13:00 
Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00

UFFICIO PROTOCOLLO - URP
Dal lunedì al venerdì dalle ore 09:00 alle ore 13:00
Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00  

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI:
Lunedì–Mercoledì–Venerdì: dalle ore 08:30 alle ore 13:00
Martedì: dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 15:00 alle ore 17:00
Giovedì: dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 15:00 alle ore 17:00
Sabato e festivi (decessi): Reperibilità dello stato civile 

UFFICIO SERVIZI SOCIALI, SCOLASTICI ED EDUCATIVI
Lunedì-Mercoledì-Venerdì: dalle ore 08:30 alle ore 13:00
Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00

BIBLIOTECA (UFFICIO BIBLIOTECA, CULTURA, POLITICHE GIOVANILI)
Lunedì: dalle ore 15:30 alle ore 19:00
Martedì-Mercoledì-Giovedì-Venerdì: dalle ore 09:00 alle ore 12:30 e dalle ore 15:30 alle ore 
19:00
Sabato: dalle ore 09:00 alle ore 12:30

UFFICIO SEGRETERIA
Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 13:00

UFFICIO RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO, PERSONALE, PIANIFICAZIONE 
STRATEGICA E PROMOZIONE ECONOMICA
Lunedì-Mercoledì-Venerdì: dalle ore 08:30 alle ore 13:00
Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00

UFFICIO TRIBUTI
Martedì dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 15:00 alle ore 17:00
Giovedì dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 15:00 alle ore 17:00

UFFICIO RAGIONERIA – PROVVEDITORATO
Dal lunedì al venerdì dalle ore 08:30 alle ore 13:00  

UFFICIO PERSONALE – ECONOMATO
Dal lunedì al venerdì dalle ore 08:30 alle ore 13:00
Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00

UFFICIO POLIZIA LOCALE
Martedì e sabato dalle ore 11:00 alle ore 13:00 
Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 17:30

UFFICIO SPORTELLO UNICO EDILIZIA
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Martedì dalle ore 10.00 alle ore 13:00 
Giovedì dalle ore 10:00 alle ore 13:00 e dalle ore 15:00 alle ore 17:00

UFFICIO SUAP
Lunedì dalle ore 10:00 alle ore 13:00

UFFICIO RESPONSABILE DEL SERVIZIO LAVORI PUBBLICI – PATRIMONIO E 
PROTEZIONE CIVILE
Lunedì – Mercoledì - Venerdì: dalle ore 08:30 alle ore 13:00
Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00

UFFICIO MANUTENZIONI
Dal lunedì al venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00
Giovedì dalle ore 15:00 alle ore 17:00

- di favorire, fermo restando la non obbligatorietà, l’accesso degli utenti tramite le forme già 
sperimentate di prenotazione degli appuntamenti: la piattaforma Reservio accessibile dal sito 
web istituzionale, e-mail o contatto telefonico;

- che con decorrenza 24.5.2021 qualsiasi disposizione in contrasto con il presente decreto si 
intende revocata;

- che il presente decreto venga pubblicato all’Albo pretorio on line per 15 giorni consecutivi;

- di trasmettere, per quanto di competenza, copia del presente provvedimento ai Responsabili 
dei Servizi e all’Ufficio Personale;

- di trasmettere copia del presente decreto, ai fini di informazione, alle RSU dell’Ente e alle 
OO.SS. territorialmente competenti.

 

Morciano di Romagna, 19/05/2021
Il Sindaco

CIOTTI GIORGIO
(Sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 21 del D.Lgs. n. 82/2005 

e ss.mm.)


